
        

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับสะแก       โทร.๐๓๒652987 

ท่ี     ปข  ๐5๓3/875                                  วันท่ี  25  ธันวาคม  2566 

เรื่อง    ประกาศมาตรการการด าเนินงานเพื่อสง่เสรมิความโปร่งใสในการจัดซือ้จัดจ้าง  
 
เรียน    สาธารณสุขอ าเภอทบัสะแก 
 

เรื่องเดิม 
  กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐนับว่าเป็นกระบวนการส าคัญ ในการขับเคลื่อนงบประมาณ
รายจ่ายเพื่อพัฒนาประเทศ ซึ่งรัฐบาลเล็งเห็นความส าคัญในการป้องกันปัญหาการทุจริตในกระบวนการจัดซื้อจัด
จ้าง โดยการตราพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาใช้บังคับ เพื่อให้การ
ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามหลกัธรรมาภิบาล มีการส่งเสริมใหภ้าคประชาชนมีสว่นร่วมในการตรวจสอบการ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ท าให้แนวทางการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐมีความชัดเจนและรัดกุมมากข้ึน และเพื่อรองรับการ
ด าเนินการตามพระราชบัญญัติดังกล่าวน าไปสู่กระบวนการปฏิบัติภายในหน่วยงานอย่างจริงจัง 
  ข้อพิจารณา 

ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับสะแก จึงได้ด าเนินการประกาศมาตรการการด าเนินงาน เพื่อ
ส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้าง ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับสะแก และโรงพยาบาลส่งเสริม
สุขภาพระดับต าบลในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับสะแก ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 
 
  ข้อเสนอ 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาด าเนินการดงัต่อไปนี้ จักเป็นพระคุณ 

๑. รับทราบมาตรการด าเนินงานเพื่อส่งเสริมความโปรง่ใสในการจัดซือ้จัดจ้าง 
๒. อนุญาตให้เผยแพร่มาตรการด าเนินงานเพือ่สง่เสรมิความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้างบน

เว็บไซต์ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทบัสะแก   
 

                   
                                            

                              (นางสาวศิริขวัญ พุ่มนุ้ย) 
                                   นักวิชาการสาธารณสุข  
                           ความเห็น  

       อนุมัต ิ
 

           
                (นางสาวณุกานดา จันทราภรณ์)      
                  สาธารณสุขอ าเภอทับสะแก 

 
 



 
 
 
 
  

 
ประกาศส านกังานสาธารณสุขอ าเภอทับสะแก 

เรื่อง มาตรการด าเนนิงานเพือ่ส่งเสริมความโปร่งใสในการจดัซ้ือจัดจ้าง 
............................................................................ 

  กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐนับว่าเป็นกระบวนการส าคัญในการขับเคลื่อนงบประมาณ
รายจ่ายเพื่อพัฒนาประเทศ ซึ่งรัฐบาลเล็งเห็นความส าคัญในการป้องกันปัญหาการทุจริตในกระบวนการจัดซื้อจัด
จ้าง โดยการตราพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาใช้บังคับ เพื่อให้การ
ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามหลกัธรรมาภิบาล มีการส่งเสริมใหภ้าคประชาชนมีสว่นร่วมในการตรวจสอบการ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ท าให้แนวทางการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐมีความชัดเจนและรัดกุมมากข้ึน และเพื่อรองรับการ
ด าเนินการตามพระราชบัญญัติดังกล่าวน าไปสู่กระบวนการปฏิบัติภายในหน่วยงานอย่างจริงจัง ส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอทับสะแก จึงเห็นสมควรประกาศมาตรการการด าเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ดังนี้ 

๑. จัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีของหน่วยงานและประกาศเผยแพร่ในเว็บไซต์ของ 
กรมบัญชีกลาง และเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

๒. จัดท าข้อตกลงคุณธรรม เพื่อส่งเสริมกระบวนการมีส่วนร่วมของภาคประชาชนในการ 
ติดตามตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้าง 

๓. จัดท ามาตรฐานการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
๓.๑ การจัดท าและควบคุมประกาศการจัดซื้อจัดจ้าง 
๑) ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่หรือผู้ได้รับการแต่งตั้งจากหัวหน้าหน่วยงานให้ท าหน้าที่ หัวหน้า 

เจ้าหน้าที่ มีหน้าที่รับผิดชอบควบคุมดูแลและจัดท าประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ส าหรับการปิดประกาศ และการจัดส่ง
ตามพระราชบัญญัติจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุแล้วส่งมอบคู่ฉบับหรือส าเนาให้ผู้บันทึกทะเบียนคุมประกาศ
ที่ได้รับการแต่งตั้งลงช่ือรับมอบต้นฉบับก่อนการปิดประกาศ 
        ๒) ให้ผู้บันทึกระเบียนประกาศการจัดซื้อจัดจ้าง บันทึกรายการลงในทะเบียนคุมประกาศ
ทันทีในวันที่ได้รับคู่ฉบับ หรือส าเนาประกาศนั้นทุกประกาศ แล้วบันทึกเลขล าดับที่ตามทะเบียนประกาศประกวด
ราคาไว้ด้านบนประกาศประกวดราคาฉบับที่จะปิดประกาศ 
       การด าเนินการตามข้อ ๑) และ ๒) ให้กระท าให้แล้วเสร็จในวันเดียวกับวันที่ออกประกาศ 
หรืออย่างช้าภายในวันท าการถัดไป ทั้งนี้ ต้องมีระยะเวลาเผยแพร่เป็นไปตามที่กฎหมายก าหนด 
 

                                                                               
 

 
      /๔. การเผยแพร่... 



 
 

๔. การเผยแพร่ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง 
ให้มีการจัดระบบการบริหารจัดการเกี่ยวกับข้ันตอนการจัดซื้อจัดจ้างให้ชัดเจนโปร่งใส  

เพื่อให้สามารถควบคุมตรวจสอบได้ทุกขั้นตอน โดยการเผยแพร่ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงาน รวมถึงการ
เผยแพร่สัญญาหรือข้อตกลงที่ได้ลงนามแล้วอย่างเป็นระบบ ตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐                                                                                                     
  การปิดและปลดประกาศ  
  ผู้บันทึกทะเบียนประกาศ ส่งมอบประกาศฉบับที่บันทึกเลขล าดับที่ก ากับให้ผู้ปิดประกาศตามที่
ได้รับการแต่งตั้งทันทีในวันที่บันทึกทะเบียนประกาศ โดยให้ผู้ปิดประกาศดังกล่าวด าเนินการดังนี้ 

- ลงช่ือและวันเดือนปีรับมอบในทะเบียนประกาศ 
- ลงช่ือและวันเดือนปีที่ปิดประกาศก ากับไว้ด้านบนประกาศที่จะน าไปปิดประกาศ 
- น าประกาศไปปิดประกาศในตู้ปิดประกาศ 

การกระท าดังกล่าวให้กระท าให้แล้วเสร็จภายในวันเดียวกับวันที่ได้รับประกาศจากผู้บันทึก
ทะเบียนประกาศ หรืออย่างช้าภายในวันท าการถัดไป ทั้งนี้ผู้ปิดประกาศและผู้ปลดประกาศ
จะต้องไม่ใช่บุคคลคนเดียวกัน 

๕. การจัดท าระบบป้องกันการทุจริตในกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง ให้จัดท ารายงานการ 
จัดซื้อจัดจ้างอย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง 

๖. มาตรการกรณีไม่ปฏิบัติตามกฎหมายการจัดซื้อจัดจ้าง 
ด าเนินการทางวินัยกับผู้ไม่ปฏิบัติตามกฎหมายจัดซื้อจัดจ้าง หรือปฏิบัติหน้าที่โดยทุจริต 

และผู้นั้นต้องระวางโทษตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 
    ประกาศ ณ วันที่  25 เดือน ธันวาคม พ.ศ.๒566 

 
       

                      
         (นางสาวณุกานดา จันทราภรณ์)       
                                                                                สาธารณสุขอ าเภอทบัสะแก 
          
    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

กรอบแนวทางการด าเนินการเพ่ือสงเสริมความโปรงใสในการจัดซื้อจัดจาง 

ส านักงานสาธารณสขุอ าเภอทับสะแก 
1. กรอบแนวทางการด าเนินการเพื่อสงเสริมความโปรงใสในการจัดซื้อจัดจาง 
 1.1  การเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจางประจ าป (ตามมาตรา 11) 

ขั้นตอน รายละเอียดการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบด าเนินการ กฏหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. แจงรายละเอียด 

งบประมาณที่ไดรับจัดสรร 

แจงรายละเอียดโครงการจัดซ้ือ
จัดจางตาม งบประมาณที่ไดรับ
จัดสรรมายังกลุมงานพัสดุ 

เจาหนาที่การเงิน -พระราชบัญญัติการ จัดซ้ือ
จัดจางและการ บริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 11 

 

ระเบียบกระทรวงการคลังวา 

ดวยการจัดซ้ือจัดจาง และ
การบริหารพัสดุ ภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ขอ 11 ขอ 12 และขอ
13 
 

กฎกระทรวง ก าหนด วงเงิน
การ จัดซ้ือจัดจางพัสดุโดย 

วิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการ
จัดซ้ือจัดจาง ที่ไมท าขอตก
ลงเปน หนังสือ และวงเงิน
การ จัดซ้ือจัดจางในการ  

แตงตั้งผตูรวจรับพัสดุ พ.ศ. 
2560 

2. จัดท าแผนการ จัดซ้ือจัด 

จางและ เสนอขอความ 

เห็นชอบ 

จัดท าแผนการจัดซ้ือจัดจาง
ประจ าป เสนอ หัวหนาหนวย
งานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ 

ซ่ึงมีรายละเอียดอยางนอย ดังน้ี 

(1) ชื่อโครงการที่จะจัดซ้ือจัดจาง 

(2) วงเงินที่จะจัดซ้ือจัดจาง 
โดยประมาณ  

(3) ระยะเวลาที่คาดวาจะจัดซ้ือ
จัดจาง (4)รายการอ่ืนตามที่
กรมบัญชีกลางก าหนด - จัดท า
หนังสือขออนุมัติประกาศเพื่อ
เผยแพร แผนการจัดซ้ือจัดจาง - 

น าเสนอเพื่อขออนุมัติ 

เจาหน้าที่พัสดุ 

3. ประกาศเผยแพร 

แผนการจัดซ้ือจัดจาง 
ประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือ
จัดจางในระบบ e-GP ของ
กรมบัญชีกลางเว็บไซตของ
ส านักงาน ฯ และปดประกาศ
โดยเปดเผย ณ สถานที่ปด 

ประกาศของส านักงานฯ 

เจาหนาที่พัสดุ 

4. ด าเนินการจัดซ้ือ จัดจาง ด าเนินการจัดซ้ือจัดจางให้
เป็นไปตามแผนและ ขั้นตอน
ของระเบียบ ตอไป 

เจาหนาที่พัสดุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

1.2 การบันทึกรายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซื้อจัดจางอยางเปนระบบ (ตามมาตรา 12) 
ขั้นตอน รายละเอียดการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ

ด าเนินการ 

กฏหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. บันทึกรายงานผล การ
พิจารณา 

เม่ือสิ้นสุดกระบวนการจัดซ้ือจัดจาง
ในแตละ โครงการ ใหด าเนินการ
บันทึกรายงานผลการ  พิจารณา
รายละเอียด วิธีการและขั้นตอนการ 

จัด ซ้ือ จัดจ างพร อมทั้ ง เ อกสาร
หลักฐานประกอบ ตามรายการดังน้ี 

(1) รายงานขอซ้ือขอจาง 

(2) เอกสารเก่ียวกับการรับฟงความ
คิดเห็น ราง ขอบเขตของงาน หรือ
รายละเอียดคุณ ลักษณะเฉพาะของ
พัสดุที่จะซ้ือหรือจาง และผล การ
พิจารณาในครั้งน้ัน (ถามี)  
(3) ประกาศและเอกสารเชิญชวน 
หรือหนังสือ เชิญชวน และเอกสาร
อ่ืนที่เก่ียวของ 

 (4) ขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุก
ราย  

(5) บันทึกรายงานผลการพิจารณา
คัดเลือก ขอเสนอ 

(6) ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือก
ผูชนะการ จัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับ
การคัดเลือก 

(7) สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ 
รวมทั้งการ แกไขสัญญาหรือขอตก
ลงเปนหนังสือ (ถามี) 
(8) บันทึกรายงานผลการตรวจรับ
พัสดุ 

เจาหนาที่พัสดุ -พระราชบัญญัติการ จัดซ้ือจัดจาง
และการ บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 มาตรา 12 - ระเบียบ 

กระทรวงการคลังว าด วยการ
จัดซ้ือจัดจาง และการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 16 

2. ขอความเห็นชอบ น าเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
เพื่อขอความ เห็นชอบ 

เจาหนาที่พัสดุ 

3. ประกาศเผยแพร ประกาศเผยแพรบันทึกรายละเอียด
วิธีการและ ขั้นตอนการจัดซ้ือจัดจาง 

เจาหนาที่พัสดุ 

4. จัดเก็บอยางเปนระบบ จั ด เ ก็ บ บั น ทึ ก ร าย ง าน ผ ลก า ร
พิจารณาฯ ไวอยาง เปนระบบ เพื่อ
ประโยชนในการตรวจดูขอมูล เม่ือมี
การรองขอ 

เจาหนาที่พัสดุ 

 
 



 1.3 การปองกันผทูี่มีหนาที่ด าเนินการในการจัดซื้อจัดจาง เปนผมูีสวนไดสวนเสียกับผยูื่นขอเสนอหรอืคู
สัญญา (ตามมาตรา 13) 

ขั้นตอน รายละเอียดการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ
ด าเนินการ 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

1. จัดท าแนวทาง  

ปองกัน 

จัดท าแนวทางการปองกันผูที่มีหนาที่ด าเนินการในการ จัดซ้ือ
จัดจาง เปนผูมีสวนไดสวนเสียกับผูยื่นขอเสนอ หรือคูสัญญา 
ประกอบดวย - หลักจรรยาบรรณของผูปฏิบัติงานดานพัสดุ พ.ศ. 
2543 - พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญวาดวยการ ปองกัน
และปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 2542 มาตรา 100-103 - แนว
ทางการตรวจสอบบุคลากรในหนวยงาน ถึงความ เก่ียวของกับผู
เสนอราคาในการจัดซ้ือจัดจาง - การก าชับ ดูแลสอดสองผู
ปฏิบัติงาน ภายใตการก ากับ ดูแลของผูบังคับบัญชาตามล าดับ
ขั้น 

 -พระ ราชบัญญัติ กา ร 

จัด ซ้ือจัดจ างและการ 

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 มาตรา 13 

2. ขอความเห็นชอบ น าเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพื่อขอความเห็นชอบ  
3. แจงเวียน/เผยแพร่ แจงเวียนเจาหนาที่/เผยแพรทางเว็บไซตของส านักงานฯ และป

ดประกาศ ณ สถานที่ปดประกาศของส านักงาน เพื่อสรางความ
ตระหนักรูและใชเปนแนวทางในการ ปองกันการมีสวนได สวน
เสียระหวางเจาหนาที่ของรัฐกับ ผูยื่นขอเสนอหรือคูสัญญา 

 

4. มีชองทาง รองเรียน นอกจากน้ี มีขั้นตอนส าหรับชองทางรองเรียนในการแจงปญหา
การทุจริตของเจาหนาที่ ใหผูติดตอขอรับบริการ สามารถรอง
เรียนไดผานชองทางการรับความคิดเห็นทาง  

หมายเลข 032652987  
เว็บไซต : 
http://ssobangsaphannoi.com/thapsakae/login.php 

 

 
 

2. กลไกการก ากับติดตามการด าเนินการตามกรอบแนวทางการด าเนินการเพื่อส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อ
จัดจ้าง ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ รายงานผลการด าเนินงานตามกรอบแนวทางด าเนินการเพื่อส่งเสริมความโปร่งใสในการ
จัดซื้อจัดจ้างข้างต้นเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐทุกปี 
 


